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LINGUA PORTUGUESA

= INTERPRETAGAO DE TEXTO.

LEITURA

A leitura é pratica de interagdo social de linguagem. A leitura,
como pritica social, exige um leitor critico que seja capaz de mo-
bilizar seus conhecimentos prévios, quer linguisticos e textuais,
quer de mundo, para preencher os vazios do texto, construindo
novos significados. Esse leitor parte do ji sabido/conhecido, mas,
superando esse limite, incorpora, de forma reflexiva, novos signi-
ficados a seu universo de conhecimento para melhor entender a
realidade em que vive.

COMPREENSAO

A compreensio de um texto ¢ a andlise e decodificagdo do
que estd realmente escrito nele, das frases e ideias ali presentes. A
compreensdo de texto significa decodifici-lo para entender o que
foi dito. E a andlise objetiva ¢ a assimilagdo das palavras e ideias
presentes no texto.

Para ler e entender um texto é necessério obter dois niveis de
leitura: informativa e de reconhecimento.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias
seletas e organizadas, através dos pardgrafos que é composto pela
ideia central, argumentacio/desenvolvimento e a conclusio do
texto.

Quando se diz que uma pessoa tem a compreensio de algo,
significa que é dotada do perfeito dominio intelectual sobre o
assunto.

Para que haja a compreensio de algo, como um texto, por
exemplo, é necessdria a sua interpreta¢do. Para isso, o individuo
deve ser capaz de desvendar o significado das construgdes
textuais, com o intuito de compreender o sentido do contexto de
uma frase.

Assim, quando nio hd uma correta interpretagio da
mensagem, consequentemente nio hd a correta compreensio da
mesma.

INTERPRETACAO

Interpretar ¢ a a¢do ou efeito que estabelece uma relagio de
percep¢io da mensagem que se quer transmitir, seja ela simultinea
ou consecutiva, entre duas pessoas ou entidades.

A importincia dada as questdes de interpretagio de textos
deve-se ao cardter interdisciplinar, o que equivale dizer que a
competéncia de ler texto interfere decididamente no aprendizado
em geral, j4 que boa parte do conhecimento mais importante
nos chega por meio da linguagem escrita. A maior heran¢a que
a escola pode legar aos seus alunos ¢ a competéncia de ler com
autonomia, isto ¢, de extrair de um texto os seus significados.

Num texto, cada uma das partes esti combinada com as
outras, criando um todo que nio é mero resultado da soma das
partes, mas da sua articulagdo. Assim, a apreensdo do significado
global resulta de vérias leituras acompanhadas de vérias hipSteses
interpretativas, levantadas a partir da compreensio de dados e
informagdes inscritos no texto lido e do nosso conhecimento do
mundo.

A interpretagio do texto é o que podemos concluir sobre
ele, depois de estabelecer conexdes entre o que estd escrito e a
realidade. Sdo as conclusées que podemos tirar com base nas
ideias do autor. Essa andlise ocorre de modo subjetivo, e sdo
relacionadas com a dedugio do leitor.

A interpretagio de texto é o elemento-chave para o resultado
académico, eficiéncia na solugdo de exercicios e mesmo na
compreensio de situagdes do dia-a-dia.

Além de uma leitura mais atenta e conhecimento prévio
sobre o assunto, o elemento de fundamental importincia para
interpretar e compreender corretamente um texto é ter o dominio
da lingua.

E mesmo dominando a lingua é muito importante ter um
diciondrio por perto. Isso porque ninguém conhece o significado
de todas as palavras e é muito dificil interpretar um texto
desconhecendo certos termos.

Dicas para uma boa interpretacdo de texto:

- Leia todo o texto pausadamente

- Releia o texto e marque todas as palavras que nio sabe o
significado

- Veja o significado de cada uma delas no diciondrio e anote

- Separe os pardgrafos do texto e releia um a um fazendo o
seu resumo

- Elabore uma pergunta para cada pardgrafo e responda

- Questione a forma usada para escrever

- Faga um novo texto com as suas palavras, mas siga as ideias
do autor.

Lembre-se que para saber compreender e interpretar
muito bem qualquer tipo de texto, é essencial que se leia muito.
Quanto mais se 1¢, mais facilidade de interpretar se tem. E isso é
fundamental em qualquer coisa que se faga, desde um concurso,
vestibular, até a leitura de um anudncio na rua.
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Resumindo:

Compreensao Interpretacao

E o que podemos
concluir sobre o que
esta escrito no texto.

E a andlise do que
esta escrito no texto,

0 que é a compreensao :
S E 0 modo como
das frases e ideias .
interpretamos o
presentes. .
conteudo.
' ~ . A informacgéo esta
~ A informagéo esta
Informacgao fora do texto, mas
presente no texto. ~
tem conex&o com ele.
Trabalha com a
o Trabalha com a
objetividade, com o
P subjetividade, com o
Analise as frases e palavras

que voceé entendeu

ue estao escritas
9 sobre o texto.

no texto.

QUESTOES

01. SP PARCERIAS - ANALISTA TECNIC - 2018 -
FCC

Uma compreensio da Histéria
Eu entendo a Histéria num sentido sincrénico, isto ¢, em que
tudo acontece simultaneamente. Por conseguinte, o que procura
o romancista - a0 menos ¢ o que eu tento fazer - é esbogar um
sentido para todo esse caos de fatos gravados na tela do tempo.
Sei que esses fatos se deram em tempos distintos, mas procuro
encontrar um fio comum entre eles. Ndo se trata de escapar do
presente. Para mim, tudo o que aconteceu estéd a acontecer. E isto
ndo é novo, jé o afirmava o pensador italiano Benedetto Croce, ao
escrever: “Toda a Histéria é Histéria contemporinea”. Se tivesse
que escolher um sinal que marcasse meu norte de vida, seria essa

frase de Croce.

(SARAMAGO, José. As palavras de Saramago. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 2010, p. 256)

José Saramago entende que sua fungio como romancista é

a) estudar e imaginar a Histéria em seus movimentos
sincronicos predominantes.

b) ignorar a distingio entre os tempos histéricos para
manté-los vivos em seu passado.

c) buscar tracar uma linha continua de sentido entre fatos
dispersos em tempos distintos.

d) fazer predominar o sentido do tempo em que se vive
sobre o tempo em que se viveu.

e) expressar as diferencas entre os tempos histéricos de
modo a valorizd-las em si mesmas.

02. PREF. DE CHAPECO - SC - ENGENHEIRO
DETRANSITO -2016 - IOBV

Por Jonas Valente®, especial para este blog.

A Comissio Parlamentar de Inquérito sobre Crimes Ciber-
néticos da Camara dos Deputados divulgou seu relatério final.

Nele, apresenta proposta de diversos projetos de lei com a justi-
ficativa de combater delitos na rede. Mas o contetdo dessas pro-
posi¢es ¢ explosivo e pode mudar a Internet como a conhecemos
hoje no Brasil, criando um ambiente de censura na web, amplian-
do a repressdo ao acesso a filmes, séries e outros contetdos nio
oficiais, retirando direitos dos internautas e transformando redes
sociais e outros aplicativos em méquinas de vigildncia.

Nio ¢ de hoje que o discurso da seguranca na Internet é usa-
do para tentar atacar o cariter livre, plural e diverso da Internet.
Como ha dificuldades de se apurar crimes na rede, as solugdes bus-
cam criminalizar o maximo possivel e transformar a navegagio em
algo controlado, violando o principio da presungdo da inocéncia
previsto na Constitui¢do Federal. No caso dos crimes contra a hon-
ra, a solugio adotada pode ter um impacto trigico para o debate
democritico nas redes sociais — atualmente tio importante quanto
aquele realizado nas ruas e outros locais da vida off line. Além disso,
as propostas mutilam o Marco Civil da Internet, lei aprovada de-
pois de amplo debate na sociedade e que ¢ referéncia internacional.

(*BLOG DO SAKAMOTO, L. 04/04/2016)

Apbs a leitura atenta do texto, analise as afirmacdes feitas:

I.  Ojornalista Jonas Valente estd fazendo um elogio a visio
equilibrada e vanguardista da Comissdo Parlamentar que legisla
sobre crimes cibernéticos na Camara dos Deputados.

II. O Marco Civil da Internet é considerado um avango em
todos os sentidos, e a referida Comissdo Parlamentar estd querendo
cercear o direito a plena execugdo deste marco.

III. Hi o temor que o acesso a filmes, séries, informagdes em
geral e o livie modo de se expressar venham a sofrer censura com a
nova lei que pode ser aprovada na Camara dos Deputados.

IV. A navegacio na internet, como algo controlado, na visio
do jornalista, estd longe de se concretizar através das leis a serem
votadas no Congresso Nacional.

V. Combater os crimes da internet com a censura, para o
jornalista, estd longe de ser uma estratégia correta, sendo mesmo
perversa e manipuladora.

Assinale a opgio que contém todas as alternativas corretas.

a) LILIIL

b) ILIILIV.
¢ ILILV.
d) ILIV,V.

03. PREF.DE SAO GONCALO-RJ-ANALISTADE
CONTABILIDADE -2017 - BIO-RIO

Edipo—rei }

Diante do palicio de Edipo. Um grupo de criangas estd ajoe-
lhado nos degraus da entrada. Cada um tem na mio um ramo de
oliveira. De pé, no meio delas, estd o sacerdote de Zeus.

(Edipo-Rei, Séfocles, RS: L&PM, 2013)

O texto é a parte introdutéria de uma das maiores pegas tragi-
cas do teatro grego e exemplifica o modo descritivo de organizagio
discursiva. O elemento abaixo que NAO estd presente nessa des-
crigdo é:

a) alocalizagdo da cena descrita.

b) aidentificagio dos personagens presentes.

¢) adistribui¢do espacial dos personagens.

d) o processo descritivo das partes para o todo.

e) adescrigdo de base visual.

04, MPE-R] - ANALISTA DO MINISTERIO
PUBLICO - PROCESSUAL -2016 - FGV

Problemas Sociais Urbanos
Brasil escola

Dentre os problemas sociais urbanos, merece destaque a ques-
tdo da segregagio urbana, fruto da concentracio de renda no es-
paco das cidades e da falta de planejamento publico que vise &



MATEMATICA

= NUMEROS INTEIROS E
RACIONAIS: OPERAGOES
E PROPRIEDADES.

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS - Z

Definimos o conjunto dos nimeros inteiros' como a reunido
do conjunto dos numeros naturais N = {0, 1, 2, 3, 4,..., n,...},
o conjunto dos opostos dos nimeros naturais e o zero. Este
conjunto é denotado pela letra Z (Zahlen = nimero em alemio).

Zo={.,-3-2,-10,1,23 ..}

-3 -1 0 1

Nimeros opostos

NCZ

O conjunto dos nimeros inteiros possui alguns subconjuntos
notdveis:

Atengio: A nomenclatura utilizada abaixo pode interferir
diretamente no contexto de uma questio, tome muito cuidado ao
interpreta-los, pois sdo todos diferentes (Z,,Z_, Z").

- O conjunto dos niimeros inteiros ndo nulos:
7¥={.,-4,-3,-2,-1,1,2,3,4,...}
7 =7-{0}

- O conjunto dos nimeros inteiros nio negativos:
7={0,1,2,3,4,.}

Z ¢ o préprio conjunto dos nimeros naturais: Z_ = N

- O conjunto dos nimeros inteiros positivos:

Z* ={1,2,3,4,.}

- O conjunto dos nimeros inteiros nao positivos:

Z_={.,-5,-4,-3,-2,-1,0}

- O conjunto dos nimeros inteiros negativos:
7 ={.. -5 -4-3 -2, -1}
1 IEZZI, Gelson — Matemitica - Volume Unico
IEZZI, Gelson - Fundamentos da Matemdtica — Volume 01 — Conjuntos e Fungoes

Moédulo: chama-se médulo de um nimero inteiro a distincia
ou afastamento desse niimero até o zero, na reta numeérica inteira.
Representa-se o médulo por | |.

O médulo de 0 é 0 e indica-se |0 =0

O médulo de +7 é 7 e indica-se |+7| = 7

O médulo de -9 é 9 e indica-se |[-9| =9

O moédulo de qualquer nimero inteiro, diferente de zero, ¢
sempre positivo.

Numeros Opostos: Dois nimeros inteiros sio ditos opostos
um do outro quando apresentam soma zero; assim, os pontos que
os representam distam igualmente da origem.

Exemplo: O oposto do niimero 3 é -3, e o oposto de -3 é 3,
pois3+(-3)=(-3)+3=0

No geral, dizemos que o oposto, ou simétrico, de a é — 4, e
vice-versa; particularmente o oposto de zero é o préprio zero.

Nameros inteiros positivos

A

Numeros inteiros negativos

A

£ =

4 S Lo e

-4 -3
Operagies entre Niimeros Inteiros

Adi¢ao de Nimeros Inteiros

Para melhor entendimento desta operagdo, associaremos
aos nimeros inteiros positivos a ideia de ganhar e aos nimeros
inteiros negativos a ideia de perder.

Ganbhar 5 + ganhar 3 = ganhar 8 (+ 5) + (+ 3) = (+8)

Perder 3 + perder 4 = perder 7 (- 3) + (- 4) = (- 7)

Ganhar 8 + perder 5 = ganhar 3 (+ 8) + (- 5) = (+ 3)

Perder 8 + ganhar 5 = perder 3 (- 8) + (+ 5) = (- 3)

O sinal (+) antes do nimero positivo pode ser dispensado, mas
o sinal (-) antes do nimero negativo nunca pode ser dispensado.

Subtracio de Numeros Inteiros

A subtragiio é empregada quando:

- Precisamos tirar uma quantidade de outra quantidade;

- Temos duas quantidades e queremos saber quanto uma
delas tem a mais que a outra;

- Temos duas quantidades e queremos saber quanto falta a
uma delas para atingir a outra.

A subtragio é a operagdo inversa da adigdo.

Observe que em uma subtragio o sinal do resultado ¢ sempre
do maior namero!!!

4+5=9

4-5=-1

35
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Considere as seguintes situages:

1 - Na segunda-feira, a temperatura de Monte Sido passou de
+3 graus para +6 graus. Qual foi a varia¢io da temperatura?

Esse fato pode ser representado pela subtragdo: (+6) — (+3)
=43

2 - Na terga-feira, a temperatura de Monte Sido, durante o
dia, era de +6 graus. A Noite, a temperatura baixou de 3 graus.
Qual a temperatura registrada na noite de terca-feira?

Esse fato pode ser representado pela adigdo: (+6) + (=3) = +3

Se compararmos as duas igualdades, verificamos que (+6) —
(+3) é 0 mesmo que (+6) + (=3).

Temos:

(+6) — (+3) = (+6) + (-3) = +3

(+3) = (+6) = (+3) + (-6) =3

(-6) = (=3) = (-6) + (+3) =3

Dai podemos afirmar: Subtrair dois nimeros inteiros é o
mesmo que adicionar o primeiro com o oposto do segundo.

Observagido: todos parénteses, colchetes, chaves, nimeros,
..., entre outros, precedidos de sinal negativo, tem o seu sinal
invertido, ou seja, é dado o seu oposto.

Ex.

10 - (10+5) =

10— (+15) =

10-15=

-5

Multiplicacdo de Numeros Inteiros

A multiplicagio funciona como uma forma simplificada de
uma adi¢do quando os niimeros sio repetidos. Poderiamos analisar
tal situagdo como o fato de estarmos ganhando repetidamente
alguma quantidade, como por exemplo, ganhar 1 objeto por 30
vezes consecutivas, significa ganhar 30 objetos e esta repeticdo
pode ser indicada porumx,istoé:1+1+1..+1+1=30x1=30

Se trocarmos o nimero 1 pelo nimero 2, obteremos: 2 + 2 +
2+.+2+2=30x2=60

Se trocarmos o niimero 2 pelo nimero -2, obteremos: (—2) +
(=2) +...+(=2) =30x(-2) =-60

Na multiplicagio o produto dos nimeros a e 4, pode ser
indicado por ax b, a . b ou ainda ab sem nenhum sinal entre as
letras.

Divisao de Numeros Inteiros

Dividendo | Divisor

Resto 1
Quociente

Dividendo > Divisor . Queciente + Resto
Resto < Divisor

- Divisao exata de nimeros inteiros.

Veja o cilculo:

(-20):(+5)=q > (+5).q=(-20) > q=(-4)
Logo (-20):(+5)=-4

Considerando os exemplos dados, concluimos que, para
efetuar a divisdo exata de um nimero inteiro por outro nimero
inteiro, diferente de zero, dividimos o médulo do dividendo pelo
médulo do divisor.

36

Exemplo: (+7) : (-2) ou (-19) : (-5) sdo divisdes que nio
podem ser realizadas em Z, pois o resultado ndo é um nimero
inteiro.

- No conjunto Z, a divisdo nio é comutativa, ndo ¢ associativa
e nio tem a propriedade da existéncia do elemento neutro.

- Nio existe divisdo por zero.

- Zero dividido por qualquer nimero inteiro, diferente de
zero, é zero, pois o produto de qualquer nimero inteiro por zero
é igual a zero.

Exemplo: 0:(-10)=0 b)0:(+6)=0 ¢)0:(-1)=0

Regra de Sinais da Multiplicagio e Divisao

-> Sinais iguais (+) (+); (-) (-) = resultado sempre positivo.

- Sinais diferentes (+) (-); (-) (+) = resultado sempre
negativo.

Potenciagio de Numeros Inteiros

A poténcia " do nimero inteiro 4, é definida como um
produto de # fatores iguais. O nimero x é denominado a dase e
o nimero 7 é o expoente. X" = X .X .X .X ...X, ¥ é¢ multiplicado por

X, 11 VEZES.
@ EXPOENTE OU
POTENCIA
-
Exemplos:

3¥=3)x(3)x(3)=27
(-5)° = (-5) x (-5) x (-5) x (-5) x (-5) = -3125
(772 =(-7)x(-7)=49
(+9)? = (+9) x (+9) = 81

- Toda poténcia de base positiva é um ndmero inteiro
positivo.
Exemplo: (+3)? = (+3) . (+3) = +9

- Toda poténcia de base negativa e expoente par é um
ndmero inteiro positivo.

Exemplo: (-8)* = (-8) . (-8) = +64

- Toda poténcia de base negativa ¢ expoente impar é um
ndmero inteiro negativo.

Exemplo: (-5)° = (=5) . (-5) . (-5) = -125
- Propriedades da Potenciagio:

1) Produtos de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e somam-se os expoentes.

7P 7P = (D)= 7y

2) Quocientes de Poténcias com bases iguais: Conserva-se a
base e subtraem-se os expoentes.

(-13)° : (-13)° = (-13)8-6 = (-13)

3) Poténcia de Poténcia: Conserva-se a base e multiplicam-
se 0s expoentes.

[(-8)F = (-8 = (-8)"
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4) Poténcia de expoente 1: E sempre igual & base.

(-8)'=-8¢e (+70)! = +70

5) Poténcia de expoente zero e base diferente de zero: E
iguala 1.
(+30=1e(-53)’=1

Radiciagio de Nimeros Inteiros

A raiz n-ésima (de ordem #) de um ntimero inteiro x é a
operagio que resulta em outro nimero inteiro ndo negativo b que
elevado a poténcia n fornece o nimero x. O nimero 7 é o indice
da raiz enquanto que o nimero x ¢ o radicando (que fica sob o

sinal do radical).

Yz =b
b =x

A raiz quadrada (de ordem 2) de um ndimero inteiro x é a
operagdo que resulta em outro nimero inteiro ndo negativo que
elevado ao quadrado coincide com o nimero .

Atencio: Nao existe a raiz quadrada de um ndmero inteiro
negativo no conjunto dos nimeros inteiros.

Erro comum: Frequentemente lemos em materiais diddticos
e até mesmo ocorre em algumas aulas aparecimento de:

v/ 9 == 3, mas isto estd errado. O certo é: V=143

Observamos que nio existe um nimero inteiro nio negativo
que multiplicado por ele mesmo resulte em um nimero negativo.

A raiz cibica (de ordem 3) de um ndmero inteiro x é a
operagio que resulta em outro ndimero inteiro que elevado ao
cubo seja igual a0 nimero x. Aqui nio restringimos os nossos
célculos somente aos nimeros nio negativos.

Exemplos:

a) \VEI’: 2, pois 2° = 8

b) v/ —8=-2, pois (-2)° = -8

c) ¥/27= 3, pois 3* = 27

d) /Z27 = -3, pois (-3)* = -27

Observagio: Ao obedecer 4 regra dos sinais para o produto
de numeros inteiros, concluimos que:

(1) Se o indice da raiz for par, nio existe raiz de nimero
inteiro negativo.

(2) Se o indice da raiz for impar, é possivel extrair a raiz de
qualquer ndmero inteiro.

Propriedades da Adig¢ao e da Multiplicagao dos nimeros
Inteiros

Paratodoa,bec

1) Associativa da adi¢do: (a + b) +c=a + (b + ¢)

2) Comutativa da adigio:a+b=b +a

3) Elemento neutro da adi¢io:a+0=a

4) Elemento oposto da adigdo: a + (-a) =0

5) Associativa da multiplicagio: (a.b).c = a.(b.c)

6) Comutativa da multiplicagio: a.b = b.a

7) Elemento neutro da multiplicagdo: a.1 = a

8) Distributiva da multiplica¢fo relativamente a adi¢do: a.(b
+c)=ab+ac

9) Distributiva da multiplicagio relativamente a subtrago:

a.(b-c)=ab-ac

Atengdo: tanto a adicdo como a multiplicacdo de um nimero
natural por outro miimero natural, continua como resultado um
nimero natural.

QUESTOES

o1. (FUNDAGCAO CASA -
EDUCACIONAL - VUNESP)

Para zelar pelos jovens internados e orientd-los a respeito
do uso adequado dos materiais em geral e dos recursos
utilizados em atividades educativas, bem como da preservagio
predial, realizou-se uma dindmica elencando “atitudes positivas”
e “atitudes negativas”, no entendimento dos elementos do
grupo. Solicitou-se que cada um classificasse suas atitudes como
positiva ou negativa, atribuindo (+4) pontos a cada atitude
positiva e (-1) a cada atitude negativa. Se um jovem classificou
como positiva apenas 20 das 50 atitudes anotadas, o total de
pontos atribuidos foi

AGENTE

a) 50.
b) 45.
c) 42.
d) 36.
e) 32.

02. (UEM/PR-AUXILIAR OPERACIONAL-UEM)

Ruth tem somente R$ 2.200,00 e deseja gastar a maior
quantidade possivel, sem ficar devendo na loja.

Verificou o preco de alguns produtos:

TV: R$ 562,00

DVD: R$ 399,00

Micro-ondas: R$ 429,00

Geladeira: R$ 1.213,00

Na aquisi¢gdo dos produtos, conforme as condi¢des
mencionadas, e pagando a compra em dinheiro, o troco recebido
serd de:

a) R$ 84,00
b) R$ 74,00
¢) R$36,00
d) RS$ 26,00
e) R$ 16,00

03. (BNDES - TECNICO ADMINISTRATIVO -
CESGRANRIO)

Multiplicando-se o maior nimero inteiro menor do que
8 pelo menor nimero inteiro maior do que - 8, o resultado
encontrado ser

a) -72
b) -63
c) -56
d -49
e) -—-42
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= PRINCIPIOSDA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

ADMINISTRACAO PUBLICA

A expressio Administragdo Publica em sentido objetivo tra-
duz a ideia de atividade, tarefa, agio ou funcio de atendimento ao
interesse coletivo. J4 em sentido subjetivo, indica o universo dos
érgios e pessoas que desempenham funcio publica.

Conjugando os dois sentidos, pode-se conceituar a Admi-
nistra¢do Publica como sendo o conjunto de pessoas e érgios que
desempenham uma fun¢io de atendimento ao interesse publico,
ou seja, que estdo a servi¢o da coletividade.

Principios da Administragdo Piblica

- Expressos

Nos termos do capur do Artigo 37 da CF, a administragio
publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia
a memorizagio de tais principios. Assim, para facilitar essa me-
morizagio, jd ¢ de praxe valer-se da cldssica expressio mnemonica

“LIMPE”. Observe o quadro abaixo:

Principios da Administragao Publica

L Legalidade

| Impessoalidade

Moralidade

Publicidade

m|v |

Eficiéncia

LIMPE

Passemos ao conceito de cada um deles:

Principio da Legalidade

De acordo com este principio, o administrador ndo pode agir
ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei, na forma determina-
da. O quadro abaixo demonstra suas divisées.

Principio da Legalidade

Em relagdo a Administracao
Publica

A Administracao Publica somente
pode fazer o que a lei permite =
Principio da Estrita Legalidade

Em relacao ao Particular O Particular pode fazer tudo que a

lei ndo proibe

Principio da Impessoalidade

Em decorréncia deste principio, a Administragio Publica
deve servir a todos, sem preferéncias ou aversdes pessoais ou par-
tiddrias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou prejudicar
determinadas pessoas, uma vez que o fundamento para o exerci-
cio de sua fungio é sempre o interesse publico.

Principio da Moralidade

Tal principio caracteriza-se por exigir do administrador pu-
blico um comportamento ético de conduta, ligando-se aos con-
ceitos de probidade, honestidade, lealdade, decoro e boa-fé.

A moralidade se extrai do senso geral da coletividade repre-
sentada e ndo se confunde com a moralidade intima do adminis-
trador (moral comum) e sim com a profissional (ética profissional).

O Artigo 37, § 4° da CF elenca as consequéncias possiveis,
devido a atos de improbidade administrativa:

Sancodes ao cometimento de atos de improbidade
administrativa

Suspensao dos direitos politicos (responsabilidade politica)

Perda da funcéao publica (responsabilidade disciplinar)

Indisponibilidade dos bens (responsabilidade patrimonial)

Ressarcimento ao erario (responsabilidade patrimonial)

Principio da Publicidade

O principio da publicidade determina que a Administra¢io
Publica tem a obriga¢io de dar ampla divulgagio dos atos que
pratica, salvo a hipétese de sigilo necessario.

A publicidade ¢ a condigio de eficdcia do ato administrativo
e tem por finalidade propiciar seu conhecimento pelo cidadio e
possibilitar o controle por todos os interessados.

Principio da Eficiéncia

Segundo o principio da eficiéncia, a atividade administrativa
deve ser exercida com presteza, perfei¢io e rendimento funcional,
evitando atuagdes amadoristicas.

Este principio impde 4 Administragio Publica o dever de
agir com eficiéncia real e concreta, aplicando, em cada caso con-
creto, a medida, dentre as previstas e autorizadas em lei, que mais
satisfaga o interesse publico com o menor onus possivel (dever
juridico de boa administragio).
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Em decorréncia disso, a administragdo publica estd obriga-
da a desenvolver mecanismos capazes de propiciar os melhores
resultados possiveis para os administrados. Portanto, a Adminis-
tragdo Publica serd considerada eficiente sempre que o melhor
resultado for atingido.

- Implicitos

Presungio de legitimidade ou de veracidade

Engloba a presungdo de verdade, que diz respeito a certeza
dos fatos; de outro lado, a presuncgio da legalidade, pois, se a Ad-
ministragio Publica se submete a lei, presume-se, até prova em
contrério, que todos os seus atos sejam verdadeiros e praticados
com observancia das normas legais pertinentes.

Trata-se de presuncdo relativa (juris tantum) que, como tal,
admite prova em contririo. O efeito de tal presungio é o de in-
verter o 6nus da prova.

Supremacia do Interesse Piiblico

Esse principio estd presente tanto no momento da elabora-
¢do da lei como no momento da sua execugdo em concreto pela
Administracio Publica. Ele inspira o legislador e vincula a auto-
ridade administrativa em toda a sua atuagio.

No que diz respeito a sua influéncia na elaboragio da lei, é
oportuno lembrar que uma das distingdes que se costuma fazer
entre o direito privado e o direito publico (e que vem desde o
Direito Romano) leva em conta o interesse que se tem em vista
proteger; o direito privado contém normas de interesse individual
e, o direito publico, normas de interesse publico.

Esse critério tem sido criticado porque existem normas de
direito privado que objetivam defender o interesse publico (como
as concernentes ao Direito de Familia) e existem normas de di-
reito publico que defendem também interesses dos particulares
(como as normas de seguranca, satde publica, censura, disposi-
¢bes em geral atinentes ao poder de policia do Estado e normas
no capitulo da Constitui¢do consagrado aos direitos fundamen-
tais do homem).

Apesar das criticas a esse critério distintivo, que realmente
ndo é absoluto, algumas verdades permanecem: em primeiro lu-
gar, as normas de direito publico, embora protejam reflexamen-
te o interesse individual, tém o objetivo primordial de atender
ao interesse publico, a0 bem-estar coletivo. Além disso, pode-se
dizer que o direito publico somente comecou a se desenvolver
quando, depois de superados o primado do Direito Civil (que
durou muitos séculos) e o individualismo que tomou conta dos
vérios setores da ciéncia, inclusive a do Direito, substituiu-se a
ideia do homem como fim tnico do direito (prépria do indivi-
dualismo) pelo principio que hoje serve de fundamento para todo
o direito publico e que vincula a Administra¢io em todas as suas
decisdes: o de que os interesses publicos tém supremacia sobre os
individuais.

QUESTOES

01.  (PREF. NOVA IGUACU - 2025 - TECNICO
PROGRAMADOR DE COMPUTAGAO - INSTITUTO
CONSULPLAN/2025)

A Prefeitura Municipal de Nova Iguagu busca otimizar seus
processos e servigos publicos, resultando em uma gestdo mais
transparente e dgil. Dentre os exemplos de otimizag¢do de proces-
$os e servicos, tém-se o aprimoramento da gestio de compras pui-
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blicas; a redugio de burocracias; a garantia de que servigos contra-
tados atendam s necessidades, produgdo de melhores resultados
e indices; e a utilizagdo de recursos piblicos de maneira produtiva,
evitando desperdicios e falhas.

Diante do caso narrado e a luz do que estabelece a Consti-
tui¢io Federal, o municipio de Nova Iguagu estd buscando dar
efetividade ao principio da:

a) Eficiéncia.

b) Legalidade.

¢) Moralidade.

d) Publicidade.

02. (PREFEITURA DEWESTFALIA/RS - AGENTE
ADMINISTRATIVO - OBJETIVA/2026)

Com base na Constitui¢do Federal, a administracdo publica
direta e indireta de qualquer dos Poderes obedecerd, além dos
principios de legalidade e moralidade, aos principios de:

a) Pessoalidade, publicidade e eficiéncia.

b) Impessoalidade, publicidade ¢ eficiéncia.

¢) Impessoalidade, sigilo e eficiéncia.

d) Impessoalidade, publicidade e economicidade.

GABARITO
01 | A
02 | B

= ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E INDIRETA.

=  ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA.

NOCOES GERAIS

Para que a Administracio Publica possa executar suas ativi-
dades administrativas de forma eficiente com o objetivo de aten-
der os interesses coletivos é necessiria a implementagio de tec-
nicas organizacionais que permitam aos administradores pablicos
decidirem, respeitados os meios legias, a forma adequada de re-
parti¢io de competencias internas e escalonamento de pessoas
para melhor atender os assuntos relativos ao interesse publico.

Celso Antonio Bandeira de Mello, em sua obra Curso de Di-
reito Administrativo assim afirma: ..o Estado como outras pessoas de
Direito Piblico que crie, pelos miiltiplos cometimentos que lhe assistem,
tém de repartir, no interior deles mesmos, os encargos de sua alfada
entre diferentes unidades, representativas, cada qual, de uma parcela
de atribuibes para decidir os assuntos que lhe sdo afetos...”

A Organizacio Administrativa é a parte do Direito Ad-
ministrativo que normatiza os érgios e pessoas juridicas que a
compdem, além da estrutura interna da Administragdo Publica.

Em 4mbito federal, o assunto vem disposto no Decreto-Lei
n. 200/67 que “dispée sobre a organizacio da Administragio Piiblica
Federal e estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa®.

O certo é que, durante o exercicio de suas atribui¢es, o Esta-
do pode desenvolver as atividades administrativas que lhe compe-
te por sua prépria estrutura ou entdo presti-la por meio de outros
sujeitos.
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=  MICROSOFT WINDOWS 10 OU
VERSOES MAIS RECENTES:
AREA DE TRABALHO, AREA
DE TRANSFERENCIA, iCONES,
BARRA DE TAREFAS E
FERRAMENTAS, COMANDOS
E RECURSOS; UNIDADES
DE ARMAZENAMENTO;
CONCEITO DE PASTAS,
DIRETORIOS, ARQUIVOS E
ATALHOS; VISUALIZACAO,
EXIBICAO E MANIPULACAO
DE ARQUIVOS E PASTAS; USO
DOS MENUS, PROGRAMAS
E APLICATIVOS; PAINEL DE
CONTROLE; INTERACAO COM
O CONJUNTO DE APLICATIVOS
MS-OFFICE 2016 OU
VERSOES MAIS RECENTES.

MICROSOFT OFFICE 2010

Microsoft Office 2010, também chamado de Office 14, é uma
suite de escritério ou uma Informitica Intermedidria para Micro-
soft Windows, sucessor do Microsoft Office 2007. O Microsoft Office
2010 oferece compatibilidade estendida a diversos formatos de
arquivos, atualizagbes de interface do usudrio e uma requintada
experiéncia do usudrio’.

O Office 2010 marca a estreia das versdes gratuitas online do
Word, Excel, PowerPoint e OneNote, que trabalhario nos trés mais
populares navegadores (Microsoft Internet Explorer, Google Chro-
me, Mozilla Firefox, e Safari).

A Microsoft anunciou na manhi do dia 28 de Julho de 2010,
em Sdo Paulo, o lancamento da versio brasileira do Office 2010
para usudrio final. E a tltima versio do Office compativel com o
Windows XP, Windows Server 2003, Windows Vista e Windows
Server 2008.

1 https://pt.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office_2010

Aplicativos

Microsoft Access 2010

Microsoft Access (nome completo Microsoft Office Access), tam-
bém conhecido por MS Access, é um sistema de gerenciamento
de banco de dados da Microsoft, incluido no pacote do Microsoft
Office Professional, que combina o Microsoft Jet Database Engine
com uma interface grifica do utilizador (graphical user interface).
Ele permite o desenvolvimento rédpido de RAD (Rapid Applica-
tion Development), que envolvem tanto de dados como também a
interface a ser utilizada pelos usudrios. Microsoft Access é capaz de
usar dados guardados em qualquer recipiente de dados compati-
vel com ODBC.

Primeiramente foi o nome de um programa de comunicagio
da Microsoft, destinado a competir com ProComm e outros pro-
gramas. Esse produto fracassou e foi abandonado. No segundo
semestre de 1992 a Microsoft langou seu primeiro Sistema de
Gerenciamento de Banco de Dados e reusou o nome: o Microsoft
Access (MS Access).

Microsoft Excel 2010

[
=y
el

-

O Microsoft Office Excel é um editor de planilhas (Folhas de
Cilculo) produzido pela Microsoft para computadores que utili-
zam o sistema operacional Microsoft Windows, além de compu-
tadores Macintosh da Apple Inc. e dispositivos méveis como o
Windows Phone, Android ou o iOS. Seus recursos incluem uma
interface intuitiva e capacitadas ferramentas de cilculo e de cons-
trugio de tabelas que, juntamente com marketing agressivo, tor-
naram o Exce/ um dos mais populares aplicativos de computador
até hoje. E, com grande vantagem, o aplicativo de planilha elec-
trénica dominante, disponivel para essas plataformas e o tem sido
desde a versdo 5 em 1993 e sua inclusdo como parte do Microsoft
Office.

Desde sua criagio, diversos icones jd foram utilizados para
representar esse programa de planilhas eletronicas.
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Microsoft InfoPath Designer 2010

Foi um aplicativo da Microsof? utilizado para desenvolver
dados no formato XML. Ele padroniza os virios tipos de formu-
lirios, o que ajuda a reduzir os custos do desenvolvimento perso-
nalizado de cada empresa.

O programa entrou em agio no pacote do Office 2003 foi
incluido também no Office 2007 e Office 2010. Nao estd disponivel
na versao Microsoft Works 6.0.

Microsoft OneNote 2010

O Microsoft OneNote ¢ um programa de computador para o
recolhimento de informagio de forma livre e colaboragio multiu-
sudrio. Ele recolhe as notas do usudrio (manuscritas ou digitadas),
desenhos, recortes de tela e comentirios de dudio. As notas po-
dem ser compartilhadas com outros usudrios do OneNote através
da internet ou por uma rede.

O OneNote esti disponivel como parte do Microsoft Office e
do Windows 10. Ele também estd disponivel como uma aplicagio
autdénoma para Microsoft Windows, macOS, Windows RT, Windo-
ws Phone, 108 e Android. Uma versio baseada na web do OneNote
¢ fornecida como parte do OneDrive ou do Office Online e permi-
te que os usudrios editem notas através de navegadores web.

Microsoft Outlook 2010

O Microsoft Outlook é um software da Microsoft, integrante
do pacote Microsoft Office. Diferentemente do Microsoft Outlook
Express, que é usado basicamente para receber e enviar e-mail, o
Microsoft Outlook além das fungdes de e-mail, ele ¢ um calendério
completo, onde vocé pode agendar seus compromissos didrios,
semanais e mensais. Ele traz também um rico gerenciador de
contatos, onde vocé pode além de cadastrar o nome e e-mail/ de
seus contatos, todas as informagdes relevantes sobre os mesmos,
como endereco, telefones, ramo de atividade, detalhes sobre em-
prego, apelido, etc. Oferece também um gerenciador de tarefas,
as quais vocé pode organizar em forma de lista, com todos os
detalhes sobre determinada atividade a ser realizada. Conta ainda
com um campo de anotagdes, onde ele simula aqueles post-its,
papeis amarelos pequenos autoadesivos. Utilizado geralmente no
sistema operacional Windows.
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Microsoft PowerPoint 2010

-

Microsoft PowerPoint é um programa utilizado para criagao/
edigdo e exibi¢do de apresentagdes gréficas, originalmente escrito
para o sistema operacional Windows e portado para a plataforma
Mac OS X. A versio para Windows também funciona no Linux
através da camada de compatibilidade Wine. Hd ainda uma versio
mobile para smartphones que rodam o sistema Windows Phone.

O PowerPoint é usado em apresentagdes, cujo objetivo ¢ in-
formar sobre um determinado tema, podendo usar: imagens, sons,
textos e videos que podem ser animados de diferentes maneiras.
O PowerPoint tem suporte a objetos OLE e inclui uma ferramen-
ta especial de formatagio de texto (WordArt), modelos de apre-
sentacdo pré-definidos, galeria de objetos gréficos e uma gama de
efeitos de animagio e composi¢do de s/ides.

O formato nativo do PowerPoint é o PPT, para arquivos
de apresentacdes, ¢ o PPS, para apresentagdes diretas. A partir
da versdo 2007 do programa, a Microsoft introduziu o formato
.PPTX. Para executar o Powerpoint em maquinas que nio o te-
nham instalado, é necessdrio usar o sgftware PowerPoint Viewer,
uma vez que o PowerPoint nio tem suporte nativo para outros
formatos como o SWF, o PDF e mesmo o OpenDocument Format.
Os arquivos do PowerPoint em geral sdo lidos sem problemas por
outros softwares similares como o Impress.

Microsoft Publisher 2010

=

Microsoft Publisher ¢ um programa da suite Microsoft Offi-
ce, que é basicamente usado para diagramagio eletronica, como
elaboragdes de layouts com textos, graficos, fotografias e outros
elementos. Esse programa é comparado com softwares tais como
o QuarkXPress, Scribus, Adobe InDesign e Draw. Foi criado em
1991.

E capaz de criar:

- Publicagoes para impressio;

- Péginas da Web (que nio requerem conexdo com a infernet
a0 criar uma pigina da web);

- Edig¢ées de e-mail,

- Criar panfletos;

- Boletins informativos.

Microsoft SharePoint Workspace 2010
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